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BÁO CÁO THÁNG 6 NĂM 2017
 VỀ SỐ LIỆU ĐÀO TẠO HỆ NGẮN HẠN
(Tính đến ngày 26/6/2017)
		

1.Công tác tuyển sinh: 
	S
TT
	TÊN
NGÀNH NGHỀ
	
TUYỂN MỚI
	
TỐT NGHIỆP
	
GHI CHÚ

	1
	Sửa chữa ô tô
	0
	0
	

	2
	Điện – Điện tử
	17
	18
	

	3
	Tiện 
	0
	0
	

	4
	Hàn
	0
	0
	

	5
	Sơn
	0
	0
	

	6
	Tin học
	0
	0
	

	7
	Ngoại ngữ
	383
	0
	

	Tổng cộng:
	400
	18
	


2. Tình hình hoạt động của Trung tâm tháng 6 năm 2017:
- Thường xuyên ghi danh các lớp Dạy nghề ngắn hạn;
- Đã phát được 31 chứng chỉ A Tin học cho HS_SV, còn lại 224 CCA Tin học;
- Đã phát được 30 chứng chỉ hoàn thành khóa học cho học viên, còn lại 41 chứng chỉ hoàn thành khóa học;
- Đã làm MC cho ngày bế giảng lớp điện gia dụng  của hiệp hội năng lượng không biên giới;
- Đã phát 16 bộ hồ sơ lớp điện gia dụng  của hiệp hội năng lượng không biên giới. Sau khi phỏng vấn đạt 10 bộ hồ sơ;
- Ngày 27/6/2017 khai giảng lớp điện gia dụng  của hiệp hội năng lượng không biên giới (ESF) với 21 học viên 
3. Phương hướng công tác tháng 7 năm 2017:
- Tiếp tục ghi danh thường xuyên các nghề đào tạo ngắn hạn và các lớp Tin học, Anh văn;
- Tiếp tục phát chứng chỉ A Tin học cho HS_SV và  Chứng chỉ hoàn thành khóa học cho học viên.	          
							              Người báo cáo
							
	


                         Lương Thị Thắm
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DANH MỤC HỒ SƠ CỦA PHÒNG GHI DANH

	Số và ký hiệu HS
	Tên đề mục và tiêu đề hồ sơ
	Thời hạn bảo quản
	Đơn vị/người lập hồ sơ
	Ghi chú

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)

	
	Phòng Ghi danh
	
	
	

	01
	Chương trình dạy nghề thường xuyên, gồm các nghề: Điện – Điện tử, Cơ khí, Sửa chữa ô tô, May, Nữ công
	
	Trưởng các khoa làm chương trình
	

	02
	Hồ sơ ghi danh học viên 
	Vĩnh viễn
	C.Thắm

	

	03
	Biên lai thu học phí, lệ phí.
	Vĩnh viễn
	C. Thắm

	

	04
	Sổ cấp chứng chỉ hoàn thành khóa học của các nghề
	Vĩnh viễn
	C.Thắm

	

	05
	Sổ cấp chứng chỉ nâng bậc thợ của các nghề
	Vĩnh viễn
	C.Thắm

	

	06
	Sổ cấp chứng chỉ A Tin học
	Vĩnh viễn
	C.Thắm

	


         Bản Danh mục hồ sơ này có 06 hồ sơ, bao gồm:
[bookmark: _GoBack]05 hồ sơ bảo quản vĩnh viễn
… hồ sơ bảo quản có thời hạn
			                   Tp. Hồ Chí Minh ngày 26  tháng 6 năm 2017
					                        Người lập bảng
						


                         Lương Thị Thắm




